
Taakomschrijving 
vrijwilligers

Algemeen
Festival mooie woorden vindt plaats op 13 en 14 februari. Op zaterdag is het 
festival open voor publiek van 18.00 uur tot 23.00 uur. Op zondag is dat van 12.00 
uur tot 18.00 uur. Op zondag zijn er naast het literaire programma en de 
boekenmarkt ook workshops en is er een kinderprogramma.

Zondagavond na afloop van het programma (18.00) uur moet het decor worden 
afgebroken en de zalen moeten schoongemaakt worden. Het liefst doen we dit 
met zijn allen zodat we al na 1 a 2 uurtjes met elkaar aan een welverdiende borrel 
kunnen. Vele handen maken immers licht werk!

Tijdens het festival zijn er verschillende taken die je als vrijwilliger kunt vervullen. 
Hieronder staan deze beschreven. In de meeste gevallen is het ook mogelijk om 
halverwege de dag te wisselen van taak. Je kunt de taak of taken die je voorkeur 
hebben doorgeven aan Johanneke Minnema via 
vrijwilligermooiewoorden@gmail.com 

PR-ondersteuning (voortraject)
Altijd al een goed excuus gezocht voor een stevige kroegentocht? Help ons in de 
weken voor het festival met het verspreiden van onze posters, flyers en 
programmaboekjes!

Opbouw en aankleding (voortraject)
Op vrijdag en zaterdagochtend moet er het nodige opgebouwd en versierd 
worden. Naast enkele creatieve geesten zoeken we vooral ook sterke mensen die 
het geen probleem vinden om wat zwaarder werk te doen.

Kassamedewerker
Als kassamedewerker verkoop je de toegangskaarten aan de bezoekers. Indien 
mensen al een kaartje hebben gekocht controleer je deze.

Artiestenbalie / Gastenlijst
Je bent de gastvrouw of gastheer van het festival. Je heet onze gasten en 
artiesten welkom en begeleidt hen naar de plek waar ze moeten zijn. 
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Garderobe
Je neemt de jassen van de bezoekers aan en geeft hen een nummertje mee. Aan 
het eind van de avond geef je de bezoekers die weg willen de jas natuurlijk weer 
terug.

Informatiestand & verkoop merchandise
Als medewerker van de informatiestand ben je de vraagbaak voor de bezoekers. 
Tevens kunnen bezoekers bij de informatiestand bijzondere uitgaven van eerdere 
edities van Festival Mooie Woorden kopen. 

Stagemanager
Als stagemanager ben je verantwoordelijk voor de artiesten en alles wat er op het 
podium gebeurd. Je begeleidt de artiesten en zorgt dat op het juiste moment 
zowel de techniek als de artiest klaar is voor het optreden. Voor deze functie is 
het wenselijk dat je zowel zaterdagavond als zondag overdag beschikbaar bent.

Begeleiden Workshop
Op zondag zijn er verschillende workshops. Voor de workshop zorg je dat de 
ruimte opgeruimd en klaar voor de workshop is. Je ontvangt de persoon die de 
workshop geeft. Vervolgens ben je bij de workshop aanwezig om in de gaten te 
houden dat alles goed gaat. Natuurlijk mag je ondertussen ook gewoon meedoen 
aan de workshop. Na afloop zorg je dat de ruimte weer wordt opgeruimd.

Zaalwacht
Als zaalwacht zorg je dat de  bezoekers allemaal een plekje krijgen. Als het nodig 
is vraag je of ze wat willen doorschuiven en late bezoekers wijs je stilletjes hun 
plek. Tijdens de voorstelling zorg je dat iedereen stil blijft en mag je natuurlijk ook 
gewoon van de voorstelling genieten. Na afloop doe je de deuren van de zaal 
weer open voor de bezoekers en zorg je dat de zaal wordt opgeruimd voor de 
volgende voorstelling. Op zondag hoort ook het controleren van de kaartjes bij je 
taak omdat er op deze dag verschillende soorten kaartjes zijn: kaartjes voor het 
kinderprogramma en kaartjes voor het gehele programma.

Publieksbegeleiding & Gangwacht
In deze functie heb je veel contact met het publiek. Je zorgt ervoor dat het publiek 
wordt doorverwezen naar de locatie waar ze willen zijn. Tijdens de optredens zorg 
je dat het rustig is op de gang bij de zaal zodat de artiest geen last heeft van 
geluidsoverlast.

Flex
Tijdens het festival zijn er altijd momenten waar net een paar handen te kort 
komen. Hier spring jij bij. Als veel bezoekers dorst hebben help je achter de bar en 
als iemand zijn behoefte niet zo netjes heeft achter gelaten haal je even een 
doekje langs het toilet.


